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Übersicht Informationsquellen zur BiVo 2023 

 

 

Liebe Berufs- und Praxisbildner/innen 
 

Mit der nachfolgenden Übersicht möchten wir Ihnen aufzeigen, was Ihnen wo an Dokumenten und 

Hilfsmittel zur Verfügung steht in Zusammenhang mit BiVo 2023. 
 

Die Lernenden habe diese Übersicht nicht zur Verfügung. Sie werden laufend in die verschiedenen 

Bereiche durch den Lehrbetrieb und den ÜK eingeführt. Zudem stehen den Lernenden konkrete Merk-

blätter zur Verfügung. 
 

Freundliche Grüsse 

Geschäftsstelle VWBZ 

 

 

 

1. Informationsquellen 

 

 Die beiden wichtigsten Informationsquellen für die Branche öffentliche Verwaltung sind die Web-

seite VWBZ sowie die Webseite der schweizerischen Branche ov-ap inkl. dem Extranet. 
 

 Das Extranet ist die interne Seite für Lernende und Ausbildner/innen auf der Webseite von ov-ap. 

Alle Lernenden und alle Ausbildner/innen, welche nach BiVo 2023 die Lehre absolvieren bzw. 

ausbilden, benötigen einen eigenen, individuellen Zugang. Für das Erfassen von neuen Accounts 

ist der/die Berufsbildner/in verantwortlich. 

 

 

 

2. Webseite VWBZ – www.vwbz.ch 

 

 Auf der Webseite VWBZ finden Sie Informationen zu Angeboten für Lernende, Ausbildner/innen 

und Zusatzweiterbildungen im Bereich Gemeinde. 
 

 Generelle Informationen zu den beiden Lehrverläufen nach BiVo 2012 und BiVo 2023 sind hier 

aufgeschaltet. 
 

 Dokumente / Merkblätter zur Umsetzung der BiVo 2012 im Lehrbetrieb sind bei den entspre-

chenden Themenbereichen hochgeladen. 
 

 Bei BiVo 2023 sind die Dokumente / Merkblätter im Extranet unter «Dokumente > LRO_14» auf-

geschaltet. 
 

 Der Zugang zur VWBZ-Plattform wird nur noch von Lernenden und Ausbildner/innen mit Lehr-

verlauf nach BiVo 2012 benötigt. 

  

https://www.vwbz.ch/Weitere_Angebote
https://www.vwbz.ch/BIVO_2012
https://www.vwbz.ch/BIVO_2023
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3. Webseite ov-ap – www.ov-ap.ch 

 

 Auf der Startseite von ov-ap finden Sie allgemeine Informationen. 

 

 

 

 

 

> Unter «Kauffrau/Kaufmann EFZ > BiVo 2023» finden Sie einen Überblick von ov-ap zur  

    KV-Reform. 
 

> Die meisten anderen Register beziehen sich auf die Ausbildung nach BiVo 2012. 

 

 Lernende und Berufsbildner/innen loggen sich über die Webseite ins Extranet ov-ap ein (oben 

rechts). 

 

 

 

4. Extranet ov-ap 

 

 Der ganze Lehrverlauf von Lernenden nach BiVo 2023 ist hier festgehalten – von der Planung der 

Lehre, über die Bearbeitung der Aufträge und der Erfassung von Noten bis hin zum Qualifikati-

onsverfahren. Daher benötigt jede/r Lernende/r einen eigenen Account (Erfassung durch Berufs-

bildner/in). 
 

 Berufs- und Praxisbildner/innen, welche Lernende nach BiVo 2023 ausbilden benötigen ebenfalls 

einen eigenen Account. Über die Verantwortlichkeiten im Profil werden Ihre Zugriffsrechte ge-

steuert. 
 

 Informationen zum Inhalt der einzelnen Register im Extranet finden Sie in der PowerPoint Präsen-

tation «PPP 02 Extranet und weitere Tools» der BiVo-Schulung. Abgelegt unter «Dokumente > 

LRO_14 > Berufsbildner > 4 Schulungen BB/PB > BiVo-Schulung». 

 

 

 

5. Dokumente von ov-ap = Dokumente 

 

Als Berufs- / Praxisbildner/in haben Sie die nachfolgenden Ordner bei den Dokumenten zur Verfügung: 
 

 01_ernende_BiVo_2023      > Hier finden Sie unter 01_01 das Grundlagenwissen für die ÜK 

 02_berufsbildner       > Bis jetzt noch keine spezifischen Dokumente BiV0 2023 abgelegt 

 LRO_14         > Ordner der Geschäftsstelle VWBZ mit zusätzlichen Dokumenten 

 

 

Um zu den Dokumenten zu gelangen, muss jeweils im Ordner-Register auf das + bzw. die Datei geklickt 

werden. 
 

Grundsätzlich kann im Extranet alles angewählt werden, was in blauer Schrift ist. 
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6. Anleitungen 

 

Lernenden und Ausbildner/innen stehen verschiedene Anleitungen zur Verfügung: 

 Anleitungen von ov-ap unter «Anleitungen/FAQ > Anleitungen/FAQ BiVo 2023» 

 Hier empfehlen wir Ihnen die «Anleitung Ausbildung Lernende» und «Anleitung Ausbildung 

Berufsbildner». Die Dokumente beschreiben die verschiedenen Register unter «Ausbildung» 

= Beschreibung, Zuständigkeit und Vorgehen für Lernende bzw. Ausbildner/innen bei den 

verschiedenen Unterregistern. 
 

 Anleitungsvideos ov-ap unter «Anleitungen/FAQ > Anleitungsvideos BiVo 2023» 

 Die Videos (ohne Ton) decken die Bedienung / das Vorgehen im Extranet ab. Es stehen Videos 

für Berufsbildner/innen und für Lernende zur Verfügung. Wir empfehlen den Ausbildner/in-

nen jeweils auch das Lernenden-Video anzusehen. Dies hilft, den Prozess über alle Beteiligten 

zu verstehen. 
 

 Ergänzende Informationen von der Geschäftsstelle VWBZ zu den Anleitungen und den Anlei-

tungsvideos von ov-ap unter «Dokumente > LRO_14 > Lernende bzw. Berufsbildner > 3 Extranet» 
 

 Die Anleitungen / Anleitungsvideos von ov-ap können nicht alle Spezialfälle und Stolpersteine 

abdecken. Die Geschäftsstelle VWBZ hat typische Fragen und Schwierigkeiten aufgegriffen 

und in den Dokumenten 31 notiert. Bitte konsultieren Sie bei den (ersten) Bearbeitungen im 

Extranet auch diese Ergänzungen. 

 

 

 

7. Extranet 

 

Technische Informationen zum Extranet sind im Dokument «30 Technisches zum Extranet» zusammen-

gefasst (abgelegt unter «Dokumente > LRO_14 > Lernende bzw. Berufsbildner > 3 Extranet»). 

 

 

 

8. Dokumente vom VWBZ = Dokumente > LRO_14 

 

 

 

 

 

 

 Hier sind alle vom VWBZ zusätzlich erstellten  

Dokumente abgelegt. 
 

 Im VWBZ-Ordner «LRO_14» haben Sie Zugriff auf den Ordner Berufsbildner und Lernende. 
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9. LRO_14 > Berufsbildner 

 

 

 

 

 

 

1. Allgemeines / Hilfsmittel Lehrbetrieb 

 Dokumente zu Ausbildungsprozessen und Vorgehen im Lehrbetrieb 

* Merkblätter       > Dokumentennummer 14 

* Übersicht Handlungskompetenzen (Qualifikationsprofil)  > Dokumentennummer 10 

* Lernortkooperationen (inkl. verkürzt u. verlängerte Lehre) > Dokumentennummer 11 

* Hilfsmittel zur Planung der Lehre    > Dokumentnummer 12/13 

* Checkliste / Zeitplan für Ausbildner/innen BiVo 2023  > Dokumentennummer 19 
 

2. ÜK 

 Informationen zum ÜK, vor allem aus Sicht Lehrbetrieb 

* ÜK-Richtlinien 

* PowerPoint Präsentationen aus dem ÜK mit Infos zur Lehre 

* Zusammenstellung der Vorbereitungsaufgaben inkl. Blended Learning pro ÜK 
 

3. Extranet 

 Ergänzende Informationen zu den Anleitungen / Anleitungsvideos von ov-ap 

 Ansicht Extranet aus Sicht der Lernenden 
 

4. Schulungen BB/PB 

 PowerPoint Präsentationen aus der BiVo-Schulung nach Themen 

 Unterlagen zu den BiVo-Snack-Themen 

 

 

 

10. LRO_14 > Lernende 

 

 

Ordner für die Lernenden, auf welchen Sie ebenfalls Zugriff haben. 
 

1. Allgemeines 

 Allgemeine Dokumente wie Anleitungen und Merkblätter 
 

2. ÜK 

 Unterordner «Infos zur Lehre» mit Informationen zum Lehrverlauf, den ÜK-Richtlinien 

und dem ÜK-Kompetenznachweis 

 Unterordner pro ÜK bzw. ÜK-Tag mit den Unterlagen zum ÜK-Unterricht 
 

3. Extranet 

 Aktuell sind keine Dokumente hier abgelegt 

 Die Lernenden haben in der PowerPoint 22a Infos zur Lehre Teil 1 eine Übersicht zum 

Extranet, was wo zu finden ist.  
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11. Weitere Informationsquellen 

 

 Weitere Informationen zur BiVo 2023 finden Sie auf der Webseite von SKKAB (www.skkab.ch). 

Bitte beachten Sie, dass diese Aussagen Branchen neutral sind und sich nicht explizit auf die kon-

krete Umsetzung in der Branche öffentliche Verwaltung beziehen. 
 

 Bekannt ist auch die Seite Konvik. Dies ist das Branchen-Tool von «Dienstleistung und Administ-

ration» für EFZ und EBA. Branchen neutrale Informationen können auch hier nachgelesen werden. 

Die hier hinterlegten Praxisaufträge und Kompetenzraster haben für uns aber keine Gültigkeit. 

Die Branche öffentliche Verwaltung arbeitet mit dem Extranet (nicht mit Konvink). 
 

 Informationen zur schulischen Ausbildung nach BiVo 2023 finden Sie auf der Webseite Ihrer Be-

rufsfachschule. Wichtig zu wissen: Die Schulen setzen die Vorgaben nach Bildungsplan und Bil-

dungsverordnung unterschiedlich um. 
 

 Bildungsverordnung und Bildungsplan als Grundlage und Vorgabe für alle 3 Lernorte. 

Beides finden Sie bei «Dokumente > 99_informationen_BiVo_2023». 

http://www.skkab.ch/

