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Information für Lernende mit Lehrbeginn 2024- digitale ÜK-Einführung  
 

Liebe Lernende   
 

Wir wünschen Ihnen einen erfolgreichen Start in Ihre Ausbildung. Die Geschäftsstelle VWBZ ist die 

Branchenorganisation "Öffentliche Verwaltung" in der Zentralschweiz. 

Bald besuchen Sie auch Ihren ersten überbetrieblichen Kurs (ÜK). Bevor es jedoch soweit ist, werden  

Sie an einer obligatorischen, zweistündigen digitalen ÜK- Einführung teilnehmen.  

 

Wichtig: 

Auf unserer Website www.vwbz.ch ist für Sie das zugeteilte Datum, das genaue Zeitfenster 

sowie der Zoom Link für Ihre Teilnahme ersichtlich. Es ist Ihre Verantwortung, dass Sie an 

dieser ÜK- Einführung teilnehmen und Ihre/n Berufsbildner/in darüber informieren.   

Bitte erledigen Sie im Vorfeld auch den untenstehenden Vorbereitungsauftrag (Aufwand 

ca. 30-40 Minuten). 

Sollte Ihnen eine Teilnahme am zugeteilten Zeitfenster nach Absprache mit Ihrem/Ihrer 

Berufsbildner/in nicht möglich sein, melden Sie sich bitte schnellstmöglich bei uns 

(vwbz@lu.ch).  

 

Vorbereitungsauftrag (bitte mit Ihrem/Ihrer Ausbildner/in das Vorgehen besprechen): 

 Sie benötigen die Zugangsdaten für das Extranet ov-ap. Sie haben diese entweder schon per 

Mail oder direkt von Ihrem/Ihrer Ausbildner/in erhalten. Falls nicht, fragen Sie bitte bei 

Ihrem/Ihrer Ausbildner/in nach.   

    Anpassung Ihres Profils im Extranet (www.ov-ap.ch) 

  Loggen Sie sich im Extranet ov-ap ein und nehmen Sie unter  

  folgende Ergänzungen und Anpassungen vor:   

 > Bitte hinterlegen Sie bei „E-Mail 1“ Ihre Geschäftsmail und bei „E-Mail 2“ Ihre Privatmail.   

 > Achten Sie beim „Telefon Geschäft“ darauf, dass es sich um Ihre Direktwahl handelt.   

   Informieren Sie sich im Extranet unter „Überbetriebliche Kurse > Meine Kurse“ zu Ihren  

 ÜK-Daten:   

   > Notieren Sie sich die Daten gem. den betrieblichen Vorgaben und prüfen Sie die Daten auf  

     allfällige Terminkollisionen  

     > Informieren Sie Ihre Ausbildner/innen zu den ÜK-Terminen  
  

   Bereiten Sie sich anhand des Dokuments «Zoom-Anleitung» auf die Veranstaltung vor. 

                > Machen Sie einen Testlauf (gem. Anleitung Zoom).   

                > Loggen Sie sich spätestens 10 Minuten vor dem Kursbeginn ein.  

 

   Klicken Sie sich selber durch die verschiedenen Register im Extranet und machen Sie sich  

                Notizen, was wo zu finden ist; notieren Sie sich allfällige Fragen.   

 

Bei Unklarheiten melden Sie sich bitte rechtzeitig bei uns. Wir helfen Ihnen gerne weiter.  

Wir wünschen Ihnen einen guten Start in die Lehre mit vielen spannenden Eindrücken.  

Freundliche Grüsse 

Geschäftsstelle VWBZ 

              vwbz@lu.ch  

              041 228 65 97 / www.vwbz.ch 
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