UK 1 — Repetitionsfragen y 4

Die Leistungsziele des UK1 im Uberblick

1.1.3.4.1 Auskunftsrecht (K3)
Ich beantworte eine Anfrage unter Berucksichtigung der Vorschriften von Datenschutz/ Amtsge-
heimnis korrekt.

1.1.3.4.2 Datenschutz/Amtsgeheimnis (K2)

Ich erklare mit eigenen Worten das Ziel des Datenschutzgesetzes. Dabei flhre ich Bereiche auf, in
denen das Gesetz dem Lehrbetrieb und/oder betroffenen Personen Schutz bietet und wo es Gren-
zen setzt.

1.1.3.4.3 Archivierung (K2)
Ich kenne die verschiedenen Vorschriften fir die Archivierung auf Stufe Kanton und Gemeinde und
kann das Prinzip der Archivbewirtschaftung in meinem Arbeitsumfeld beschreiben.

1.1.3.4.1-1/2/3 Archivierung (K2)
Ich erklare, ob Dokumente aus den Vollzugsarbeiten archiviert werden mussen. Wenn ja, zeige ich
die korrekten Archivierungsformen und -fristen auf.

Frage 1
e Erklaren Sie den Begriff "betriebliches Ausbildungsprogramm®.
¢ Wann und wie arbeiten sie mit dem betrieblichen Ausbildungsprogramm wahrend lhrer Lehrzeit?

Frage 2
e Was haben Sie zu tun nach dem Besuch eines Uberbetrieblichen Kurses?
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Frage 3

e Zu jedem Leistungsziel gibt es in der Lerndokumentation eine konkrete Tatigkeit zu dokumentie-
ren bzw. darstellen. Wer ist dafiir verantwortlich das Thema zu wahlen und wie ist das Vorgehen
bzw. der Ablauf bei Ihnen im Lehrbetrieb.

Frage 4
e Welches Ziel verfolgt das Offentlichkeitsprinzip?

Frage 5
e Nennen Sie drei Teilbereiche des Offentlichkeitsprinzips. Machen Sie je ein Beispiel dazu.
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Frage 6

o Erklaren Sie in eigenen Worten das Ziel des Datenschutzgesetzes. Machen Sie ein Bespiel
aus lhrem Lehrbetrieb, in welchem das Gesetz dem Lehrbetrieb und/oder betroffenen Perso-
nen Schutz bietet und wo es Grenzen setzt.

Frage 7
e Erklaren Sie das Dreistufenmodell der Archivierung und nennen Sie den jeweiligen Aufbewah-
rungsort.

Frage 8
¢ Was sind Registraturplane?
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Frage 9

o Erklaren Sie einem neuen Mitarbeiter den Begriff ,Amtsgeheimnis®. Wem gegenuber ist dieses
einzuhalten? Nennen Sie vier Beispiele. Wie lange haben sich Mitarbeiter/Innen daran zu hal-
ten?
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