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Liebe Lernende

Sie haben nun bereits den ersten Teil Staatskunde ÜK2 besucht. Lassen Sie uns gemeinsam kurz
ein paar wichtige Bestandteile repetieren. Bitte lösen Sie die folgenden Vorbereitungsaufgaben auf
den ÜK2-Tag Staatskunde Teil 2. Zeitbedarf: ca. 40-45 Minuten

Zielsetzung

 Begrifflichkeiten festigen
 Die Verwaltungsbereiche und ihre Aufgaben auf kantonaler und Gemeindeebene kennen

Auftrag 1

Es ist wichtig, Fachbegriffe zu kennen. Bitte füllen Sie die Tabelle auf dem
Beilageblatt aus. Erklären Sie in eigenen Worten, worum es sich bei den
entsprechenden Fachbegriffen handelt.

Auftrag 2

Lösen Sie jetzt die Vorbereitungsaufgaben im ÜK-Lehrmittel auf den Seiten 34/35.

Auftrag 3

Lesen Sie das ganze Register 05 des ÜK-Lehrmittels durch. Hier steht das Basiswissen, was man
als Verwaltungsangestellte/r wissen muss über die Verwaltung, ohne dass man direkt Bezug zu die-
sen Bereichen hat.

Ziel: Sie können die Aufgaben der Kantone, Gemeinden, Grundbuchämter, Betreibungs-/Konkurs-
ämter und Gerichte wiedergeben.

Auftrag 4

Nehmen Sie alle Unterlagen in den ÜK2 Staatskunde Teil 2 mit.


